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Pérgjegjésiné Disiplinore dhe Materiale né
NPK “Trafiku Urban” ShA
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N€ bazé t€ nenit 34 t& Ligjit Nr.03/L-087, pér Ndérmarrjet Publike, nenit 20 t& Ligjit Nr-04/L-111
pér ndryshim dhe plotésimin e Ligjit Nr-03/L-087 pér Ndérmarrje Publike, neni 130 t& Ligjit Nr-
06/L-016 pér Shoqéri Tregtare, nenit 95 pika 1 t& Ligjit t& Punés nr. 03/L- 212, nenit 8 pika 3 t&
Statutit t& Ndérmarrjes Publike Komunale “Trafiku Urban™ SHA - Prishting, Bordi Drejtoréve né
mbledhjen e mbajtur mé daté 31.10.2024 miraton kété:

RREGULLORE
MBI
PERGJEGJESINE DISIPLINORE DHE MATERIALE

DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

1. Me kété Rregullore pércaktohen obligimet e punétoréve t& NPK “Trafiku Urban” SHA. -Prishting
(n€ tekstin e métejmé “Ndérmarrja”) né puné dhe lidhur me punén, pérgjegjésia e punétoréve pér
shkeljet e obligimeve t& punés, shkeljet e lehta dhe t& rénda t& detyrave t& punés, inicimi dhe
udhéheqja e procedures dhe shqiptimi i masave, afatet pér inicimin dhe udhéheqgjen e procedurés
dhe afatet e pérmbarimit t&€ masave.

2. Me kété rregullore pérshkruhen procedurat dhe pércaktohen masat disiplinore né pérputhje me
legjislacionin né fugi.

3. Menaxhmenti i TU &shté pérgjegjés t& mbikéqyr drejtpérdrejté zbatimin e késaj rregullore dhe
procedurat disiplinore, pérmes Komisionit Disiplinor dhe Komisionit t& Ankesave t& TU.

Neni 2
Fushéveprimi

1. Dispozitat e késaj rregullore jané obligative pér té gjitha nivelet dhe strukturén e brendshme
organizative t&€ Ndérmarrjes.

2. T&¢ punésuarit n€ TU me rastin e nénshkrimit té kontratés s&¢ punés marrin obligime dhe
pérgjegjési pér punén e tyre dhe zbatueshmériné e rregullave t& punés né pérputhje me dispozitat
ligjore né fuqi dhe aktet e brendshme t& Ndérmarrjes.
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3. Rregullorja u referohet t€ gjitha shkeljeve t& rregullave t& mirésjelljes dhe atyre disiplinore, té
kryera nga punétorét e NPK “Trafik Urban” SHA.

4. Cdo 1 pun&suar brenda Ndérmarrjes, ka té drejté té refuzojé né qofté se i kérkohet té kryej puné
dhe detyra t€ cilat jané né kundérshtim me dispozitat ligjore né fuqi apo né kundérshtim me interesat
themelore t& Ndérmarrjes.
Neni 3
Parimet Themelore

1. Kjo rregullore fugishém mbron njé veprimtari profesionale dhe etike brenda ndérmarrjes duke
u bazuar ekskluzivisht né kéto parime.
1.1. Parimi i ligjshmérisé;
1.2. Parimi i legalitetit;
1.3. Parimi i paanésisé dhe objektivitetit;
1.4. Parimi i profesionalitetit dhe azhurnitetit;
1.5. Parimi 1 proporcionalitetit;
1.6. Parimi i dyshkallshmérisé;
1.7. Parimi 1 barazisé dhe mosdiskriminimit dhe
1.8. Parimet tjera relevante.

2. Punétori ndaj € cilit fillon procedura disiplinore &shté i pafajshém pérderisa nuk vértetohet e
kundérta nga organet disiplinore té cilat jané kompetent pér shqiptimin e masave disiplinore
lidhur me shqyrtimin e rastit.

3. T& gjitha ¢éshtjet q¢ ndérlidhen me procedurén disiplinore t& pércaktuar me kété rregullore e t&
cilat konsiderohen konfidenciale, duhet t& mbeten konfidenciale.

4. Pérkufizimi i njé shkelje disiplinore duhet t& pércaktohet né ményré té sakté dhe nuk lejohet
interpretimi sipas analogjis€. N& rast paqartésie, pérkufizimi i shkeljes disiplinore interpretohet né
favor t&€ punétorit ndaj t& cilit zhvillohet procedura disiplinore.

Neni 4
Pérkufizimet

1. Shprehjet e pérdorura né kété rregullore kané kéto kuptime:

1.1. TU — Ndérmarrja Publike Komunale “Trafik Urban Shoqéri Aksionare dhe
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1.2. T Punésuar - Nénkupton ¢do t& punésuar né TU me kohé t& caktuar apo té pa caktuar,
pérfshiré edhe ekspertét/punétorét e angazhuar pér puné dhe detyra specifike si edhe
praktikantét.

Neni 5
Zbatimi i Ligjit dhe Rregullores mé té favorshme

1. Ndaj kryesit zbatohet ligji dhe rregullorja q& kané qené né fuqi né kohén e kryerjes sé shkeljes
disiplinore.

2. N& rast se ligji apo rregullorja né fugi ndryshon para shqiptimit t¢ vendimit t& formés s& preré,
at€heré ndaj kryesit zbatohet ligji apo rregullorja qé &shté mé i favorshém pér punétorin nése nuk
€shté paraparé ndryshe me Ligj.

PERGJEGJESIA DISIPLINORE

Neni 6
Pérgjegjésia disiplinore

L. T& gjithé t& punésuarit né NPK “ Trafik Urban™ SHA jané t& obliguar t& respektojné kontratat e
punés, té sillen né pajtim me legjislacionin né fuqi, té respektojné kété rregullore dhe aktet tjera té
brendshme normative, Kodin e Etikés, disiplinén né& puné dhe jané pérgjegjés pér mos respektimin
e t€ njéjtave.

2. N@ rast t€ shkeljes sipas paragrafit 1 t& kétij neni, punétori mund té kryej shkelje t& lehta ose
shkelje t€ rénda t& detyrave t& punés pér ¢cka do t& pasojé masa disiplinore.

Neni 7
Format e pérgjegjésisé

1. Punétori né rast t€ shkeljeve eventuale t& detyrave t& punés mbané pérgjegjési disiplinore
dhe materiale.

1.1. Pérgjegjésia materiale e punétorit rregullohet né ményré té vegant me akt té brendshém tjetér.
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Neni 8
Raporti ndaj llojeve tjera té pérgjegjésisé

1. Pérgjegjésia penale, pérgjegjésia pér delikte ckonomike, pérgjegjésia pér kundérvajtje dhe
pérgjegjésia pér démin e shkaktuar ndaj personave té treté, nuk e pérjashton pérgjegjésiné
disiplinore dhe materiale t& punétorit né kuptim t€ késaj rregullore apo ndonjé rregullore tjetér té
brendshme.
Neni 9
Obligimet e punétorit né puné

1. Punétori &shté personalisht pérgjegjés pér pérmbushjen e detyrimeve t& punés sipas Ligjit, aktit
t& brendshém t€ ndérmarrjes dhe kontratés s& punés.

2. Punétori &sht€ i detyruar q& me kujdes dhe me ndérgjegjie t'i kryej punét e besuara dhe
gjaté kryerjes sé punéve detyrimisht dhe me pérpikméri duhet t'i pérmbahet masave normativave
t€ mbrojtjes né puné dhe t& respektojé disiplinén e punes.

Neni 10
Baza e pérgjegjésisé

1. Nése punétori me fajin e vet nuk i zbaton rregulloret e miratuara béné shkeljen e detyrave té&
punés.

2. Punétori veganérisht &shté i obliguar qé:

2.1. Me koh¢ dhe me rregull t'i kryej t€ gjitha punét, gjegjésisht detyrat e punés qé i takojné;

2.2. T’iruaj mjetet e punés dhe pasuring (asetin), t& cilat i jané besuar né puné dhe t&€ pérkujdeset
né mirémbajtjen e tyre;

2.3. Personalisht dhe me pérgjegjési t'i kryej punét dhe detyrat e punés gé i jané besuar;

2.4. Punét e besuara t’i kryej né kohén e caktuar té punés dhe gjaté orarit té punés nuk guxon té
largohet nga vendi i punés pa lejen e udh&heqésit apo pérgjegjésit té tij;

2.5. Té vij dhe t€ shkoj nga puna, né kohén e caktuar pér ardhje dhe shkuarje nga puna;

2.6. NE rast t€ pengesés pér ardhje né puné t€ njoftojé udhéheqésin menjehers apo né raste té
Jjashtézakonshme brenda 24 oréve;

2.7. Té& ruaj sekretin afarist dhe sekretet tjera t& punés (konfidencialiteti);

2.8. Vazhdimisht t& ngrit aftésit e veta punuese dhe profesionale, njohurité e veta té punés t'i
bart€ tek punétorét e tjeré, veganérisht tek punétorét e rinjé;

3. Né ményré pérmanente té kultivoj frymén e bashképunimit dhe mirébesimit:
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3.1. Te respektoj masat e mbrojtjes né puné dhe mbrojtjes s& ambientit jetésor;

3.2. Me veprimet e veta mos t’i shkaktojé dém ndérmartjes;

3.3. Té mos pérdoré telefonin personal pér ¢éshtje personale gjaté orarit t& punés deri né até
mas€ g& prolongon procesin e punés apo bezdisé kolegét e punés;

3.4. Ndalohet t& mos konsumoj duhan né ambientin e mbyllur t& punés, apo t€ dalé shpesh pér
duhan jashté ambientit t& punés. (maksimum 2x nga 15 min q€ né total mund t€ shfrytézoj 30
minuta gjaté orarit té punés);

3.5. T’i pérmbahet ligjeve, Statutit dhe akteve tjera nénligjore q& rregullojné fushat e caktuara
et).

Neni 11
Pérgjegjésia individuale dhe grupore

1. Punétori pérgjigjet individualisht vetém pér shkeljet e obligimeve t& punés té cilat i ka béré me
fajin e vet.

2. NE rastet kur kemi t& b&jmé me mé shumé se njé punétor, atéhers pérgjegjésia shpérndahet
varésisht nga pesha e pérgjegjésisé pér punétorét veg e veg.

2.1. N& rastet kur nuk mund t& pércaktohet pérgjegjésia individuale, atéheré pérgjegjésia éshté
grupore.

3. Punétori pérgjigjet vetém pér shkelje t& obligimeve t& punés, té cilat né kohén e kryerjes kané
qené t€ parapara me Ligj, me akte t& brendshme té Ndérmarrjes dhe kontraté té punés.

Neni 12
Procedura paraprake

1. Punétorit nuk mund t'i shqiptohet masa pér shkeljen e detyrave t& punés nése paraprakisht nuk
ka dhéné deklaraté me shkrim, me pérjashtim vetém nése refuzon té japé deklaratén apo pér shkage
t€ tjera t&€ paarsyeshme.

2. NE rast se punétori ndaj té cilit &shté duke u zhvilluar procedura e pranon fajin dhe pendohet pér
njé gjé € tille si dhe pranon t& bashké&punoj né lidhje me zbardhjen né térési té rastit, atéheré ky
fakt do t& merret si rrethané lehtésuese dhe ndaj atij punétori do té shqiptohet masé mé e lehts
disiplinore.
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3. Organi i cili shqipton masé disiplinoré né bazé té késaj Rregullore, duhet gé t& krijoj njé praktiké
mbi shqiptimin e masave disiplinore, q& pér rastet e njéjta t& vendos gjithmoné njéjté, né ményré
q€ veprimet e tij mos t€ kené tipare diskriminuese apo t& veprojé me standarte t& dyfishta.

Neni 13
Masat disiplinore

1. Pér shkak té shkeljes s& detyrimeve né puné dhe gjaté punés punétorit mund t'i shgiptohet njéra
nga kéto masa disiplinore:

1.1. Vérejtje me gojé;

1.2. Vérejtje me shkrim;

1.3. Ulje né pozité/degradim né pozité;
1.4. Suspendimi i pérkohshém nga puna;
1.5. Shképutja e kontrates sé punés.

2. Masat nga paragrafi 1 i kétij neni, mund t'i shqiptohen secilit punétor, pa marré€ parasysh
autorizimet e veganta dhe pérgjegjésité né puné qé i ka punétors.

3. Masat vérejtje me gojé, vérejtje me shkrim dhe ulje né pozité/degradim i pozités, do t& shqgiptohen
pér shkeljet e lehta t& detyrave t& punés nga Udh&heqési mé i larté i Departamentit/ Sektorit/Zyrés
s€ punétorit dhe nuk dérgohen né Komision Disiplinor.

4. Masa suspendim i pérkohshém nga puna dhe shképutje/ndérprerje e kontratés/marédhénies sé
punés, shqiptohen pér t& gjitha shkeljet e rénda té detyrave té punés.

5. N& rast se Komisioni shpallet jo kompetent, atéheré lénda i kthehet Burimeve Njerézore, né
ményré€ g€ rasti t€ procedohet tek organi adekuat pér shkeljen e caktuar.

Neni 14
Largimi i pérkohshém nga puna

1. Punétori i cili pretendohet se ka kryer shkelje disiplinore, vepér penale apo ¢farédo shkelje tjetér
mund té largohet pérkohésisht nga puna, nése;
1.1. Prezenca e tij e métejme vlerésohet se paraqet rrezik pér keqpérdorim té mjeteve
t€ punés;
1.2. Eshté hapur proceduré disiplinore pér punétorin dhe vler&sohet se mund t& ndikojé né
déshmitar dhe né prova;
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1.3. Prezenca e tij paraget rrezik pér siguring fizike té punétoréve tjeré apo té aseteve té
ndérmarrjes;
1.4. Kundér punétorit &shté hapur proceduré penale pér shkak té dyshimit pér veprén penale t&
béré né pung, né lidhje me punén;
I.5. Punétori &shté paraburgosur pér shkak té dyshimit té kryerjes sé vepres penale.
Neni 15
Procedura pér largim té pérkohshém

1. Vendimin pér largim t& pérkohshém nga puna e merr Kryeshefi Ekzekutiv pas rekomandimit
nga Komisioni Disiplinor né bazg té nenit 14 t& késaj rregullore.

2. Kundér vendimit t& Kryeshefit Ekzekutiv pér largim té pérkohshém nga puna, pala mund t&
parages ankesé né (afatin e paraparé ligjor) nga dita e pranimit t& vendimit né Komnision t&
Ankesave.

3. Ankesa sipas paragrafit 2 té kétij neni nuk e ndal ekzekutimin e vendimit apo procedurén
disiplinore.

Neni 16
Kohézgjatja e largimit té pérkohshém

I. Largimi i pérkohshém nga puna mund t&¢ zgjasé mé sé shumti deri né marrjen e vendimit pér
shqiptim t&¢ masés disiplinore apo me vendim t& plotfugishém nga organi kompetent jashté
ndérmarrjes pér vepra qé nuk jané té natyrés disiplinore, por jo mé gjaté se 6 (gjasht&) muaj.

2. Pas kalimit t€ afatit sipas paragrafi 1 t& kétij neni, punédhénési &shté i detyruar g€ punémarrésin
ta kthejé né pung, t'ia shk&pus kontratén e punés nése ka bazé ligjore apo té marré ¢farédo vendimi
tjetér né bazé té késaj rregullore.

Neni 17
Kompensimi i pagés gjaté largimit té pérkohshém

1. Gjaté kohés s¢ largimit t& pérkohshém nga puna, punétori ka té drejtén e kompensimit né lartési
prej 50% t& pagés bazé té realizuar sipas kontratés sé punés apo vendimit té fundit pér kompensim
t€ pagés.

2. Nése punétori shpallet fajtor apo i shqiptohet masé disiplinore q& vérteton fajésin e punétorit apo
t€ nj&jtit i shképutet marrédhénia e punés, atéheré ndérmarrja nuk kompenson pjesén e mbetur sipas
paragrafit 1 t& kétij neni:
8
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2.1. Né rast se punétorit i shqiptohet masa e suspendimit t& pérkohshém atéheré koha e largimit
t€ pérkohshém llogaritet né masén e suspendimit;

2.2. Kompensimi i pjesés sé mbetur sipas paragrafit 1 t& kétij neni, béhet vetém né rastet kur
punétori shpallet i pafajshém pér veprén q& dyshohet se ka kryer, apo edhe pas kalimit té afatit
prej 6 muajsh nése nuk ka ndonjé vendim té formés sé preré nga organi kompetent.

Neni 18
Shkeljet e lehta té detyrave té punés

1. Pérveg shkeljeve t& rregullave dhe detyrave t& punés té parapara me Ligj, punétori éshté
pérgjegjés edhe pér kéto shkelje t& lehta té rregullave dhe detyrave t& punés:

1:l;
1.2.
1.3,
1.4.

135
1.6.
1.7.

1.8.
1.9.

Ardhja n€ puné me voneség;

Mungesa njé dité e paarsyeshme nga puna;

Ardhja me vonesé né puné deri 5 heré& gjaté muajit apo 15 heré gjaté vitit;

Mosnjoftimi i pushimit mjekésor pér mé shumé se tre (3) dité nga data e marrjes sé
pushimit;

Veshja e papérshtatshem né puné dhe né kundérshtim me rregullat e veshjes;
Neglizhenca né kryerjen e detyrave t& punés dhe prolongimi i tyre;

Refuzimi apo moskryerja né kohé e detyrave & punés qé ngarkohen nga mbikqyrési,
udhéheqési apo KE;

Braktisja pa leje e vendit té punés gjaté orarit t& punés ose para kryerjes sé orarit t& punés;
Sjellja jo korrekte gjaté orarit t& punés me palé ose me punétorét e tjeré;

1.10. Mosparagitja e démit t& shkaktuar nga veté punétori ose punétori tjetér;
L.11.Raporti pa pérgjegjési ose i pandérgjegjshém ndaj mjeteve t& punés t& besuara, nése nuk

ka pasur pasoja t& démshme materiale;

1.12. Shkaktimi i démit me pérmasa t& vogla;

1.13. Prezenca ose géndrimi i panevojshém né vendin e punés tek punétori tjetér, apo né zyre

tjetér me géllim qg t€ bezdiset apo t& pengohet kryerja e detyrave t& punés;

1.14. Refuzimi i urdhéresés sé punés;

I.15.Raportimet, pérkatesisht dhénia jo e sakté e t&¢ dhénave zyrtare eprorit, kolegéve apo

bashképunétoréve;

-16.Refuzimi pa arsye i punés né komisione apo trupa té tjera ndihmése:

.18.Pengimi i punétorit tjetér qé t'i kryej detyrat e tij t& punés:

1

1.17.Hapja e garderobés ose shfrytézimi i sendeve personale t& punétorit tjetér pa leje;
1

1

-19.Pirja e duhanit né zyre ose né hapésirat e mbyllura t& Ndérmarrjes apo né kundérshtim

me Ligjin pérkatés si dhe daljet e shpeshta t& panevojshme pér pirje t& duhanit:
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1.20. Mosdéshmimi pér punétorin tjetér né rast té shkeljeve t& detyrave té punés ose né
procedurén e kompensimit t& démit;

1.21. Pérhapja e thashethemeve dhe lajmeve t& pavérteta apo t€ pa bazuara pér ndérmarrjen apo
pér ndonjé punétor té saj;

1.22.Mos mbajtja e dokumenteve dhe mjeteve t&é punés né ményré té rregullt;

1.23. Mos lajmérimi i pamundésisé pér ardhje né puné s€ paku 8 oré para fillimit té orarit t&
punés (pérjashtuar rastet qé vlerésohen emergjente apo aty ku nuk pengohet procesi i
punés por jo mé pak se 1 oré para fillimit & orarit t& punés sé punétorit);

1.24. Ndérrimi i shoferéve né vendndalje (stacion) t& autobusit brenda qytetit, pérve¢ né rastet
ku &shté e pércaktuar nga eprori;

1.25.Mos bartja e uniformes dhe ID kartelave gjaté orarit t& punés sipas njoftimeve té
publikuara né tabelén e shpalljeve;

1.26. Mos respektimi i orarit t& punés, mos ardhja né puné me kohg, mos respektimi 1 orarit té
nisjeve né linja sipas orarit t& pércaktuar;

1.27.Mos ndalja e autobusit né vendndalje t& pércaktuar (stacion);

1.28. Ndalja e autobusit pa stacion té& pércaktuar me shenjézim apo shenjé pérkatése;

1.29. Mos hapja e dyerve t& autobusit gjaté ndaljes né stacion;

1.30. Mos kujdesi pér mbushje t& derivateve t& autobusit;

1.31.Mos kujdesi pér nivelin e vajit dhe ujit né autobus;

1.32. Pérdorimi i butonit emergjent pér hapje t& dyerve gjaté ngasjes dhe ndaljes né stacion;

1.33.Mos respektimi i qytetaréve (udhétaréve), fyerja, mos dhénia e ndihmés personave me
aftési t& kufizuara, mos dhénia e ndihmés s& nénave me karrocé, mos informimi i
qytetaréve pér linja, llojin e biletave apo orar t& nisjeve;

1.34.Mos kujdesi pér qytetarin gjaté hyrjes dhe zbritjes nga autobusi;

1.35.Mos mbajtja e pastértisé né autobus nga shoferi dhe konduktori;

1.36. Mos furnizimi me kohé i gytetaréve me kupon fiskal;

1.37.Mos kontrollimi i biletave mujore si dhe biletave t& tjera t& publikuara sipas njoftimeve
né autobusg;

1.38.Mos rreshtimi i duhur i autobusit né vendndalje (pritore t& autobuséve):

1.39.Mos respektimi i urdhéresave té publikuara né tabelén e shpalljeve si dhe urdhérin e
eproréve sipas hierarkisg;

1.40. Moskujdesi ndaj dukjes dhe higjienés personale té punétorit;

1.41.Shkarkimi i dokumenteve t¢ dyshuara t€ cilat mund t& infektojné kompjuterét e
ndérmarrjes;

1.42. Shfletimi i fageve me pérmbajtje t€ pa pérshtatshme;

1.43. Instalimi i programeve pa miratimin nga zyra e [T-sé&;

1.44. Pérdorimi/qasja né kompjuterét e kolegut né ményré té pa autorizuar;

1.45. Pérdorimi/qasja nga largésia né kompjuterét e kolegut né ményré té pa autorizuar;

10
NPK “ Trafiku Urban” SHA
Adresa: Rr. Tahir Zajmi, nr. 43 — Prishtiné, Kosové
web: www.trafikurban-pr.com email: info@trafikurban-pr.com tel: +383 45 10 11 33




TrafikulJ rb;\“;.j

1.46.Instalimi i programeve jo adekuate t& Teknologjisé Informative dhe mos kujdesi i trajtimit
t€ dokumenteve dhe té dhénave té ruajtura né sistemin kompjuterik;

1.47.Cdo veprim apo mos veprim i cili éshté né kundéshtim me ligjet né fuqi, aktet nénligjore,
rregulloren e punés dhe kodin e sjelljes e té cilat veprime apo mosveprime nuk shkaktojné
pasoja t€ rénda, déme té médha dhe rrezikshméri t& madhe pér kéto déme apo pasoja
konsiderohen shkelje té lehta t& detyrave t& punés;

1.48.T¢ gjitha shkeljet e lehta t& definuara né paragrafét e mésiperme & cilat pérsériten
konsiderohen shkelje té rénda.

Neni 19
Procedura pér shkeljet e lehta té deyrave té punés

1. Shkeljet e lehta t& detyrave t& punés nuk do té procedohen né Komision Disiplinor, por masa
disiplinore shqiptohet nga Drejtori apo udhéheqési mé i larté i Departamentit.

2. Né kuptim t& paragrafit 1 t& kétij neni, Drejtori apo udhéheqési mé i larté i Departamentit shqipton
mas€ disiplinor sipas rregullores né fuqi.

3. Drejtori apo udhéheqési mé i larté i Departamentit shqipton masé disiplinor pas pranimit dhe
shqyrtimit té fletéparaqitjes, e cila paragitet nga ana e udhéheqgsit t& drejtépérdrejté té punétorit.

4. Drejtori me rastin e njoftimi t& pretendimit pér shkelje t& lehté disiplinore &shté i obliguar q& né
afat prej 3 ditéve t& njoftoj me shkrim punétorin pér dhénie té deklaratés me shkrim né lidhje me
rastin.

4.1. Punétori &sht€ i obliguar q& né afat prej 3 ditéve pas marrjes sé njoftimit t& jap deklaraté
me shkrim né lidhje me fletparagitjen qé ngarkohet.

5. Pas marrjes s¢ deklaratés apo kalimit t& kohés pér dhénie té& deklaratés nga ana e punétorit, drejtori
apo udh&heqési mé i larté i Departamentit né afat prej 7 dité pune trajton rastin, deklaratén e tij dhe
pastaj merr vendim me shkrim pér shqiptimin e masés disiplinore konform ligjit dhe késaj
rregullore, pér shkeljet e lehta disiplinore apo pér lirim t& punétorit nga pérgjegjésia e pretenduar
disiplinore.

6. Pas njoftimit t&¢ punétorit nga udhéheqési i tij per shqiptimin e masés disiplinore, ai &shté i
obliguar & t& merr vendimin dhe t& nénshkruhet né librin intern pér pranimin e shkresave apo nése
1 nj€jti posedon email zyrtar atéheré vendimi mund té i dérgohet i skanuar pérmes emailit.
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6.1. Nése punétori refuzon t& pranoj vendimin, atéheré cilésohet sikurse e ka pranuar até. Né
librin intern shénohet refuzimi i punétorit pér pranimin e shkresés dhe data e refuzimit.

6.2. Nése punétori pér ¢farédo arsye nuk éshté fizikisht né ndérmarrje, apo nuk mund té jeté né
ndérmarrje pér njé kohé atéheré i dérgohet mesazh telefonik pér t’u paraqitur né ndérmarrje pér
marrjen e vendimit né afat prej 3 ditéve.

6.3. Nése punétori nuk paragitet né ndérmarrje dhe pas dérgimit t& njoftimit (mesazh telefonik
apo email) apo nuk lajméron se do té vij t&¢ marr vendimin, atéheré vendimi publikohet né
tabelén e njoftimeve brenda ndérmarrjes i cili géndron s& paku 15 dité.

7. Vendimi pér shqiptimin e masés duhet t& pérmbajé: hyrjen, dispozitivin , arsyetimin dhe késhillén
Juridike pér té drejtén e punétorit pér t& ushturar ankesé tek Komisoni i Ankesave.

8. Punétori i pa kénaqur me shqiptimin e masés disiplinore né afat prej 8 ditéve nga dita e pranimit
t€ vendimit ka t& drejté t& ushtrojé ankesé tek Komisioni i Ankesave t& ndérrmarjes.

9. Komisioni i Ankesave né afat prej 8 ditésh pas pranimit t€ ankesés merr vendim sipas ankesés
n€ paragrafin 5 t€ kétij neni.

10. N& rast se vértetohet vendimi i udhéheqésit sipas paragrafit 1 t& kétij neni, atéheré masa
disiplinore fillon t& zbatohet menjéheré nga momenti i marrjes s€ vendimit nga ana e Komisionit t&
Ankesave.

11. Kundér vendimit t&¢ Komisionit t¢ Ankesave sipas paragrafit 9 t& kétij neni, pala e pakénaqur
mund t& ushtroj ankesé né afat prej 15 ditéve nga dita ¢ pranimit t& vendimit né Inspektoratin e
Punés.

12. Ankesa kundér vendimit t¢ Komisionit t&¢ Ankesave nuk e shtyn ekzekutimin e vendimit.

Neni 20
Shkeljet e rénda té detyrave té punés

1. Shkeljet e rénda té detyrave t& punés konsiderohen:

I.1." Fyerjet, kércenimet si dhe shpémdarja e dezinformatave t& pa bazuara pér ndérmarrjen
apo pér ndonjé punétor té saj;
1.2. Mos ardhja né puné mé shumé se 3 dité pa lajmérim dhe arsyetim;
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Mos kujdesi ndaj veglave, pajisjeve apo makinerisé sé punés, veturés zyrtare apo
autobusit;

Konstatimi se ndonjé defekt né autobus &shté shkaktuar nga pérdorimi i panevojshém
“retarder’’-it;

Démtimi 1 qéllimshém i veturés zyrtare apo autobusit;

Démtimi i qéllimshém i arkés fiskale;

Vonesa e dorézimit te inkasimeve ditore me shume se 3 dité pa arsyetim;

Vjedhja apo humbja e inkasimit/pasurisé sé kompanisé;

Ngasja e autobusit pa urdhéresé pune;

Ngasja e papérgjegjshme e autobusit;

Gjestet e pahijshme dhe jo kulturore ndaj punétoréve t& tjeré dhe paléve té treta apo
gytetaréve;

Pérdorimi i fjalorit banal apo joadekuat né ambientet e punés;

Ngacmimi seksual, aktet e pa moralshme né vendin e punés;

Bullizmi né vendin e punés;

Dezinformimi i punétoréve apo i publikut me lajme/informata té rreme apo té pa bazuara
né fakte;

Pérdorimi i telefonit gjaté ngasjes sé autobusit;

Ndryshimi i pozicionit t&€ kamerave t&€ vendosura;

Posedimi dhe pérdorimi i substancave narkotike;

Bartja e armés né vendin e punés;

Mos njoftimi pér pranimin e dhuratave;

Mos trajtimi pér rastet e sinjalizimit;

Vjedhje, posedim 1 paautorizuar dhe shfrytézim i paligjshém 1 aseteve t& TU;

Pérdorimi, huadhénia, huazimi apo kopjimi 1 paligjshém i gelésave t&€ ndérmarrjes;
Pérdorimi apo posedimi jo i duhur apo jo zyrtar i uniformave, kartelave té
identifikimit, logove apo lejeve t& TU;

Pérfshirja né korrupsion, mito apo ndihmén e dhéné né lidhje me kété;

Sulm fizik kundér ndonjé punonjési t¢ TU konsumatori apo paléve t& treta brenda
hapésirave t& ndérmarrjes dhe pérderisa éshté né detyré apo duke pérfaqésuar TU;
Falsifikim dhe mashtrim pérmes dokumenteve apo pajisjeve t€ ndérmarrjes pér pérfitim
personal apo familjar, duke 1 shkaktuar ndérmarrjes dém té pakthyshém;

Kércénim, frikésim, pengim apo pérdorim i gjuhé&s diskriminuese ndaj punonjésve apo
paléve té treta;

Paraqitja né puné nén ndikimin e pijeve alkoolike apo supstancave narkotike;

Fshehja e géllimshme e fakteve apo informatave per vete dhe punonjé&sit tjeré pérderisa
&shté né detyré, gjé qé ka shkaktuar apo €sht€ duke i shkaktuar humbje t&€ konsiderueshme
ndérmarrjes dhe imazhit t&€ ndérmarrjes;

Mbajtja fshehté apo deklarimi i rrjeshém lidhur me konfliktin e interesit;
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Fjetja gjaté orarit t&€ punés, mos ruajtja e pronés dhe aseteve té Ndérmarrjes;

Refuzimi i t& punésuarit pér raportimin dhe ofrimin e informatave;

Dhénia e rrejshme e raporteve t€ punés dhe informatave né lidhje me punén;

Refuzimi i vazhdueshém e pa arsyje pér bashképunim me auditorin e brendshém dhe t&
jashtém dhe refuzimi i kérkesave té auditorit pa arsyje;

Vonesat sistematike né pung, léshimi i vendit t& punés pa leje dhe vonesat nga pauza,
veprime kéto t€ shprehura né formé t& pérséritura e té cilat b&jné té kuptohet mosinteresimi
1 punétorit pér puné dhe té cilat i tejkalojné vonesat mbi 5 heré né muaj;

Diskrimini gjinor dhe racor dhe trajtimi i pa barabarté né puné;

Pérdorimi i dhunés fizike né ambientet e punés;

Falsifikimi, ndérrimi apo zhdukja e dokumenteve zyrtare t& Ndérmarrjes me qéllim
mashtrimi;

Kegpérdorim i pozités zyrtare dhe tejkalim i kompetencave;

Performanca e pa mjaftuar dhe pérmbushja e pakénaqéshme e detyrave t& punés edhe pér
kundér paralajmrimit me shkrim t& punétorit q& t& pérmirésohet;

Keqpérdorimi i pushimit mjekésor ku faktohen déshmi se gjaté asaj periudhe kryen puné
pérfitimi, e € né kété rast abuzohet me té drejtén e pushimit mjekésor;

Zbulimi 1 fshehtésisé afariste té kompanisg;

Tentimi ose gasja nga distanca ne pajisjet ¢ ndérmarrjes (server, firewall etj);

Tentimi ose qasja fizike n€ dhomén e serverve, reg kabinetet ku jané pajisjet e ndérmarrjes
(server, firewall, switch etj);

Angazhimi né subjektin tjetér q€ ka veprimtari t& njéjté apo t& ngjashme me subjektin;
Tejkalimi i autorizimeve apo dhe mos ushtrimi i autorizimeve;

Pérseritja e 2 shkeljeve té lehta brenda periudhés prej 12 muajve té fundit;

(Cdo veprim apo mos veprim i cili démton ndérmarrjen, personelin apo palét e i cili veprim
apo mos veprim &shté né¢ kundérshtim me aktet normative né fuqi;

(Cdo shkelje tjetér e cila parashihet me ligjet né fuqi.

Neni 21
Masat pér shkelje té rénda disiplinore

1. Pér shkeljet e rénda disiplinore do t&€ shgiptohet njéra nga masat disiplinore si né vijim:
1.1. Ndérprerje e marrédhénies s€ punés dhe
1.2. Suspendim 1 pérkohshém nga vendi i punés.

2. Suspendimi i pérkohshém nga puna né bazé té pikés (b) paragrafi 1 té kétij neni, béhet me 50%
t€ pagés bruto pér njé periudhé kohore deri né 6 muaj.
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2. Suspendimi i pérkohshém nga puna nuk konsiderohet si ndérprerje e marrédhénies sé punés dhe
punétori kthehet né pozitén qé ka pasur para suspendimit.

Neni 22
Shkeljet e rénda té zyrtaréve té larté

1. Procedura Disiplinore pér shkeljet e béra nga Zyrtarét e Larté, do ti trajtojé Bordi i Drejtoréve
sipas dispozitave ligjore né fuqi.

Neni 23
Njoftimet

1. T& gjitha njoftimet lidhur me rastet disiplinore qé& shérbejné pér njoftim té paléve b&éhen me njérén
nga kéto forma:

1.1. Me shkresé zyrtare né€ vendin e punés;

1.2. Poste elektronike/Email (n€se punétori posedon);

1.3. Sms apo thirrje telefonik

1.4. Pérmes postés s& zakonshme apo té certifikuar

2. Nése ndérmarrja vepron sipas paragrafit 1 pika (b) té kétij neni, atéheré shkresa duhet té i
dérgohet punétorit e skanuar.

3. Ndérmarrja vepron sipas paragrafit 1 pika (c) t&€ kétij neni, duke dérguar sms apo thirrje telefonike
né numrin e punétorit q€ e ka t€ shénuar né kontratén e punés, me njoftimin pér ardhje té punétorit
né zyret e administratés pér t& marré shkresén, ku ceket, data, ora dhe numri i zyres se ku duhet té
paragitet punétori pér marrje t€ shkresés apo ¢farédo njoftimi tjetér mbi mbarévajtjen e procedurés.

3.1. Cfardo njoftimi q& i béhet punétorit pér paraqitje sipas kétij neni, nuk mund té jeté né afat
mé té shkurtér se 48 oré, pérveg rasteve kur punétori sipas dakordimit me komisionin vjen
me vetédéshiré para kohe.

3.2.Pérvec rasteve q€ mund t€ konsiderohen urgjente nga organi qé& e zhvillon procedurén,
ndérmarrja do t€ keté né konsideraté nése punétori €shté né pushim vjetor, mjekésor apo
&shté jashté vendi.
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3.3. Njé€ shkresé e dérguar me postg, t& zakonshme apo té certifikuar, do té vlerésohet e njoftuar
né ditén e pesté nga data e dorézimit t&€ shkresés né posté, pér adresat brenda Republikés sé
Kosovés, dhe ditén e shtaté, pér adresat jashté territorit t& vendit.

4. T¢€ gjitha njoftimet derisa lénda t& arrijé tek organi pérkatés béhen nga Burimet Njerézore, pastaj
pérgjegjésia kalon tek organi pérkatés qé zhvillon procedurén e métejme.

Neni 24
Procedura paraprake pér shkeljet e rénda disiplinore

1. N& proceduré paraprake merret deklarata me shkrim e punétorit pér té cilin &éshté shqiptuar
fletéparagitja, né€ afat prej tre (3) ditéve nga dita e pranimit té fletéparagqitjes.

2. Procedurén paraprake e zhvillon Zyrtari i Burimeve Njerézore.

3. Pas marrjes sé deklaratés s¢ punétorit, né afat prej pesé (5) ditéve té gjitha shkresat e l&ndés i
dérgohen Komisionit Disiplinor.

4. Komisioni Disiplinor pas martjes sé fletéparaqitjes dhe provave pérkatése pér rastin, né afat prej
pes€ (5) ditéve mblidhet né seancé paraprake (para se té thirret né seancé kryesore) dhe nxjerr
aktvendim pér fillimin e procedurés apo mos vazhdimit té saj né bazé té provave.

5. N& rast se ka aktvendim t€ bazuar pér hudhje té fletparaqitjes, atéheré aktvendimi i dérgohet
punétorit kundér t€ cilit &shté ngritur fletparaqitja, fletparaqitésit si dhe Kryeshefit Ekzekutiv.

5.1 NEé rast se ka aktvendim t& bazuar pér fillim t& procedurés, Komisioni Disiplinor né afat
prej 8 ditéve mban seancén kryesore.

6. Gjaté zhvillimit t&¢ seancave nga Komisioni Disiplinor duhet t& mbahet procesverbal,
procesmbajtési duhet jeté€ zyrtar nga Zyra e Burimeve Njerézore.

6.1 Né procesverbal té senancés duhet t€ theksohen: emrat e anétaréve té komisionit,
procesmbajtési, emri dhe mbiemri i punétorit pér t€ cilin fillon procedura disiplinore, pozita
e punés, numri personal, data dhe vendi i lindjes, pérshkrimi i shkeljes sé pretenduar, data dhe
koha e shkaktimit t€ shkeljes sé& pretenduar nése €shté e mundur, dhe e njofton pérfagésuesin
e sindikatés né t€ cilén punétori Eshté 1 antarsuar (n€se punétori ka gené anétar i sindikatés).

7. Komisioni nése vleréson se pér ¢farédo arsye nuk mund t€ pérfundoj procedura né afatet e
parapara, atéheré njofton me email zyrtar Kryeshefin Ekzekutiv pér arsyen e mospérfundimit té
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procedurés né kohé dhe né njoftim cakton datén pérfundimtare deri kur pérfundon procedura, e cila
nuk mund t€ jet€ mé e gjaté se 15 dit€ mé shumé nga koha kur &shté dashur té pérfundoj procedura.

7.1 Pér shkak t€ kompleksitetit t€ rastit Komisioni Disiplinor nése nuk mund té kompletojé
provat n€ afat prej 15 ditéve, atéheré me ané t€ njé njoftimi kérkon nga KE afat shtesé né
kohézgjatje edhe pér 15 dité té tjera pér pérfundimin e procedurés.

8. Né rast se Kryeshefi Ekzekutiv vleréson qé¢ Komisioni Disiplinor apo ndonjé anétar i tij me géllim
neglizhon punén e tij apo tregohet i anshém, atéheré ndérmerren masa pér shkarkimin e tij dhe né
t€ njejtén kohé nxjerr fletéparaqgitje disiplinore pér neglizhencé té punés.

8.1. Neglizhenca e punés nga ana e Komisionit Disiplinor apo ndonjé anétari té tij pérmban
shkelje t€ rénd€ disiplinore dhe procedohet sipas procedurés pérkatése.

9. Themelimi i komisionit t€ ri apo zévend&simi i ndonjé anétari béhet me vendim nga Kryeshefi
Ekzekutiv.

Neni 25
Organet Disiplinore pér zhvillimin e procedurés disiplinore si dhe trajtimin e Ankesave

1. Organ pér zhvillimin e procedurés disiplinore pér shkeljet e lehta &shté Udhéheqési i
drejtépérdrejté, ndérsa pér shqiptimin e masave disiplinore n€ shkall€¢ t€ paré &shté Drejtori 1
Departamentit/Sektorit, ndérsa Komisioni i Ankesave vepron si organ i shkallés sé& dyté.

2. Kur Kryeshefi Ekzekutiv éshté organ i shkallés sé paré pér t& vendosur, atéheré ankesa ndaj
vendimit t&¢ KE-sé b&het né Komisionin e Ankesave i cili vepron si organ i shkallés sé dyté (né€ kété
rast béhet fjalé kur KE shqipton masa ndéshkimore ndaj vartésve té tij t€ Zyrés s€ KE-sé€).

3. Pala e pakénaqur me vendimin e shqiptuar pér masé disiplinore mund t€ parashtroj ankesé né
Komisionin e Ankesave né afat prej 8 ditéve.

4. Komisioni i Ankesave pas pranimit té ankesés né afat prej 15 ditéve do t€ trajtoj€ ankesén.

5. Komisioni i Ankesave pas shqyrtimit t& léndés dhe ankesés pér shkeljet e lehta né shkallé t&
dyté mund t& marr njérin nga kéto vendime:

5.1. Aprovon né térési ankesén e punétorit dhe shfugizon vendimin e shkallés s¢ par€.
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5.2. Aprovon pjesérisht ankesén e punétorit dhe lénda rikthehet pérséri tek organi i shkallés
s€ paré€ pér rishqyrtim dhe rivendosje té€ vendimit.

5.3. Refuzon ankesén si té pa bazuar.

6. Pér shkeljet e rénda disiplinore, Komisioni Disiplinor pas pérpilimit t& procesverbalit
rekomandon KE lidhur me masén disiplinore qé duhet t’i shqgiptohet punétorit.

7. Pas pranimit t& rekomandimit nga Komisioni Disiplinor, KE nxjerr vendim pér shqiptimin e
masés disiplinore.

8. Pala e pakénaqur me vendimin e shqiptuar nga KE pér masé disiplinore sipas rekomandimit t&
Komisionit Disiplinor mund té parashtroj ankesé né¢ Komisionin e Ankesave.

9. Komisioni i Ankesave pas shqyrtimit t& léndés dhe ankesés pér masén e shqiptuar nga Kryeshefi
Ekzekutiv mund té marr njérin nga kéto vendime:

9.1 Aprovon né térési vendimin e Kryeshefit Ekzekutiv;

9.2 Aprovon pjesérisht vendimin e Kryeshefit Ekzekutiv dhe ndryshon pikat ku mendohet gé
vendimi nuk éshté i bazuar;

9.3 Refuzon né térési apo pjesérisht Vendimin e Kryeshefit Ekzekutiv dhe ¢éshtjen e rikthen
pérséri n€ rishqyrtim tek Komisioni Disiplinor duke dhéné dhe arsyetimin pérkatés t& bazuar.

10. Nése ¢éshtja kthehet pérséri né rishqyrtim, Komisioni Disiplinor éshté i obliguar gé té rishqyrtoj
rastin brenda afatit prej 15 ditéve nga dita e pranimit t& vendimit pér rishqyrtim té rastit duke u
bazuar né sygjerimet e dhéna nga komisioni i ankesave né vendimin pér rishqyrtim té rastit nése

jané t€ bazuara.

11. Pala e pakénaqur me vendimin e Komisionit t& Ankesave ka té drejté ankese né afat prej 30
ditéve né Inspektoratin e Punés.

Neni 26
Komisioni Disiplinor

1. Pér t& zhvilluar procedurat disiplinore pér shkeljet e rénda formohet Komisioni Disiplinor.
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2. Komisioni Disiplinor formohet me vendim té Kryeshefit Ekzekutiv dhe pérbéhet nga 2 anétar té

pérhershém, 1 anétaré€ rezervé si dhe 1 anétar t& pérkohshém, ku njéri nga anétarét né vendim
caktohet si Kryetar 1 Komisionit.

2.1. Anétari 1 pérkohshém caktohet me vendim té€ vecanté t& Kryeshefit Ekzekutiv varésisht
nga rasti dhe shérben si anétar deri né pérmbyllje t€ rastit pér té cilin &shté eméruar
(mundésisht aty ku éshté e mundur njé person qé ka njohuri pér natyrén e shkeljes disiplinore
qé ndérlidhet me pozitén e tij).

2.2. N& vendimin sipas paragrafit 2 pika 1 t€ kétij neni, anétari i pérkohshém mund té
caktohet pér disa raste njékohésisht, duke theksuar né vendim numrat e protokollit té
fletparaqitjeve.

3. Komisioni Disiplinor caktohet pér nj€ mandat 2 vjecar me mundési vazhdimi.
4. Komisionit Disiplinor vendimet i merr me shumicé t&€ votave t€ anétaréve.

4.1. Asnjé anétar 1 Komisionit Disiplinor nuk mund t€ abstenoj pér njé c¢éshtje t& caktuar,
vota duhet té jeté pro ose kundér ¢do vendimi. Nése ka voté kundér, atéheré duhet t€ ceket
né procesverbal arsyetimi i anétarit se pérse €shté kundér.

5. Kryeshefi Ekzekutiv mund t& shkarkojé Komisionin Disiplinor apo ndonjérin nga anétarét e tij
nése bindet & i nj&jti nuk ka zhvilluar procedurat e parapara me kété rregullore, tregohet i anshém
né vendimet e tij apo &shté neglizhent né puné si dhe nése né ¢farédo forme ka réné ndesh me Ligjin
apo aktet e brendshme t€¢ ndérmarrjes.

6. Kryeshefi pas veprimit sipas paragrafit 5 t& kétij neni, né afat prej tre (3) ditéve nxjerr vendim
pér plotésim t& anétarit t&¢ Komisionit Disiplinor apo emérim t& Komisionit t€ ri Disiplinor varésisht
nga natyra e situatés.

7. Anétarét e Komisioni Disiplinor duhet t& deklarojné me shkrim ¢farédo konflikti t€ interesit apo
¢farédo dyshimi tjetér t& konfliktit t¢ mundshém té interesit q¢ mund t€ kené né proceduré dhe t&
njoftojné me shkrim zyrtarin pérkatés pér konflikt té interesit brenda ndérmarrjes, i cili shqyrton
rastin dhe konstaton apo jo konfliktin e interesit dhe nxjerr rekomandim pérkatés pér Kryeshefin
Ekzekutiv.

7.1. Nése konstatohet se ka konflikt té interesit, Kryeshefi Ekzekutiv me vendim e
zévendéson anétarin e komisionit pér até rast.
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8. Né rastet kur ndonjé anétar i komisionit disiplinor &shté palé né proceduré, atéheré Kryeshefi
Ekekutiv me vendim té€ vegant e largon nga Komisioni Disiplinor pér até rast dhe e zévendéson até
me anétarin rezervé té Komisionit.

Neni 28
Procedura para Komisionit Disiplinor

1. Kryetari i Komisioni pasi qé t& keté pranuar dosjen me fletéparagqitje, deklaratén e punétorit dhe
pasi t&€ kené pérfunduar veprimet e procedurés paraprake, cakton seancén kryesore.

2. NEé thirrjen pér seancé shénohet data, ora dhe vendi i mbajtjes s& seancés.
3. Thirrja pér seancé i dérgohet punétorit s¢ paku 48 oré para dités s& mbajtjes sé seancés.
4. Thirrja pér seancé 1 dorézohet né bazé t€ nenit 23 t&€ késaj rregullore.

5. Nése punétori refuzon t’a pranoj thirrjen pér seancé, do té cilésohet se ka refuzuar me vetédéshiré
praning e tij né seancé dhe procedura vazhdon sipas rregullit.

Neni 29
Seancat para Komisionit Disiplinor

1. Seancat para Komisionit Disiplinor jan€ konfidenciale.

2. Ruajtja e privatésisé nénkupton ruajtja e sekretit afarist dhe cenimit t€ privatésisé personale pér
rastet e ndjeshme.

3. Gjaté zhvillimit t& seancave t&¢ Komisionit Disiplinor mbahet procesverbal nga Zyrtari i Burimeve
Njerézore.

4. Procesverbali mbahet né formé elektronike qé pastaj shtypet dhe nénshkruhet sipas rregullit.

Neni 30
Seanca e Komisionit Disiplinor

1. Para fillimit t& seancés Kryetari i Komisionit vérteton se a jané t€ pranishém t€ gjithé t& ftuarit
pér seancé né ményré té rregullt sipas késaj rregullore.
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2. Nése punétori ndaj té cilit &shté shqiptuar fletéparaqitje edhe pas thirrjes sé rregullt nuk paragitet
né seancé, Komisioni Disiplinor do té mbajé seanca né mungesé té tij.

3. Ng qoftése punétori nuk éshté ftuar né ményré té rregullt pér seancé dhe 1 njéjti nuk éshté prezent,
seanca duhet t€ shtyhet me Aktvendim né procesverbal.

3.1. Né aktvendimin pér shtyerjen e seances nése €shté e mundur caktohet data e mbajtjes sé
seancés tjetér.

Neni 31
Shqyrtimi i Seancés

1. Seanca fillon me leximin e Aktvendimit pér fillimin e procedurés disiplinore té¢ marré né
procesverbalin e seancés paraprake, ku lexohet dhe fletparaqitja disiplinore.

2. Pas leximit t& aktvendimit pér fillimin e procedurés fjala i jepet punétori ndaj t€ cilit &shté
shqiptuar fletéparaqitje pér deklarim para Komisionit (nése &shté i pranishém).

3. Pas deklaratés sé punétorit paraqiten provat, déshmitarét (nése ka), ekspertét apo ¢do fakt tjetér
qé ka lidhje apo mund t& keté lidhje me rastin me géllim t€ konstatimit & fakteve.

4. Né procesverbal shénohet komplet deklarata e déshmitarit apo ekspertit.

5. Né procesverbal shénohet: data, koha dhe vendi i mbajtjes s€ senacés, anétarét e komisionit t&
pranishém, t& ftuarit dhe ¢éshtjet kryesore té seancés, koha e fillimit dhe pérfundimit t€ seancés.

6. Procesverbalin e seancés e nénshkruajné té gjithé anétarét e Komisionit Disiplinor, palét dhe
procesémbajtési.

7. Gjaté seancés Kryetari dhe anétarét e tjeré t& Komisionit Disiplinor kan€ té drejté t& b&jné pyetje,
té kérkojné sqarime nga ekspertét, déshmitarét, udhéheqési i drejtépérdrejté i cili ka inicuar
fletéparagitjen (nése ftohet) dhe nga punétori kundér t€ cilit Eshté shqiptuar fletéparaqitja.
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Neni 32
Pérfundimi i seancés

1. Pasi t€ nxjerren provat e propozuara, pérfundon procedura provuese dhe vazhdon me fjalén
pérfundimtare t€ punétorit né lidhje me rastin. Pas kétij rasti pérfundon dhe seanca e rregullt e
Komisionit Disiplinor.

2. Pas pérfundimit t& seancés sipas pikés 1 té kétij neni, Komisioni Disiplinor brenda tre (3) ditéve
t€ punés nxjerr rekomandim né bazé té shkresave t& léndés.

Neni 33

Rekomandimi i Komisionit Disiplinor
1. Komisioni Disiplinor i rekomandon Kryeshefit Ekzekutiv:
1.1. Té€ shqiptoj njérén nga masat disiplinore;

2. Rekomandimi i Komisionit duhet t& pérmbajé pérgjithésisht njé shpjegim té rastit né ményré
kronologjike duke filluar nga fletéparaqitja, deklarata e paléve, provat e rastit si dhe masén
disiplinore pér shqiptim duke u bazuar né nenet e ligjit né fuqi, nenet e késaj rregullore, akteve tjera
t& ndérmarrjes q¢ kané ndérlidhje me rastin, duke e arsyetuar masén e shqiptuar.

3. Pas pranimit t&€ rekomandimit nga Komisioni Disiplinor, Kryeshefin Ekzekutiv né afat prej pesé
(5) ditéve nxjerr vendim pér shqiptimin e masés disiplinore.

Neni 34
Ndérprerja e procedurés disiplinore

1. Procedura disiplinore ndérpritet edhe né kéto raste:
1.1. Nése punétori ndaj t€ cilit €shté ngritur fletparaqitje vdes;
1.2. Nése punétori ndaj té cilit &shté ngritur fletparaqitje arriné moshén e pensionimit té
rregullt 65 vjecare;
1.3. Nése punétori ndaj t& cili &shté ngritur fletparaqitje [&shon vendin e punés (por me kété
rast mund t& zhvillohet proceduré tjetér (penale apo mbi kompensimin e démit etj);
1.4. Apo né rastet tjera sipas ligjit dhe akteve t& brendshme t&€ ndérmarrjes.

2. Pavarésisht paragrafit 1, pika d, t& kétij neni, procedura pér kompensim t& démit zhvillohet né
¢do kohé.
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Neni 35
Pérmbajtja e vendimit té Kryeshefit Ekzekutiv

L. Vendimi 1 Kryeshefit Ekzekutiv pas pranimit t& rekomandimit nga Komisioni Disiplinor dhe
shterjes té t& gjitha afateve ligjore pérmban:

1.1. Hyrjen, né t€ cilén shénohet se cili organ ka vendosur, sipas rekomandimit t& Komisionit,
numrin e l€ndés disiplinore, personin ndaj t& cilit &shté ngritur fletéparagitja dhe data e
marrjes s€ vendimit.

1.2. Dispozitivin, n€ t& cilin shénohen t& dhénat pér punétorin pér té cilin &shté zhvilluar
procedura disiplinore, pérgjegjésia apo mos pérgjegjésia disiplinore si dhe vendimi i
shqiptuar.

1.3. Arsyetimin, i cili pérmban njé pasqyrim té shkurtér té rastit, rrjedhén kronologjike t&
procedurés, provat e administruara, bazén ligjore t& vendimit pér secilén piké t& dispozitivit
dhe akteve tjera dhe masat e shqgiptuara.

1.4. Késhillén Juridike, ku punétori i pakénaqur me vendimin e Kryeshefit Ekzekutiv mund té
ushtroj ankesé¢ né Komisionin ¢ Ankesave né afat prej 8 ditésh nga dita e pranimit t&
vendimit.

2. Ankesa kundér vendimit t& Kryeshefit Ekzekutiv nuk e ndal ekzekutueshmériné e vendimit.

3. Ndérprerja e kontratés sé€ punés béhet pa periudhé paralajmérimi pér punétorin té cilit i shqiptohet
masé disiplinore ndérprerje e marrédhénjes/kontratés sé punés pér té gjitha shkeljet e rénda
disiplinore t& parapara me kété rregullore.

Neni 36
Komisioni i Ankesave

1. Komisioni i Ankesave themelohet me vendim t& Kryeshefit Ekzekutiv dhe pérbéhet nga 3
anétar t€ pérhershém.

2. Komisioni 1 Ankesave caktohet pér njé mandat 2 vjegar, me mundési vazhdimi.

3. Procedura pran€ Komisionit t&€ Ankesave do t€ zhvillohet konform nenit 25 té késaj rregullore.
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Neni 37
Evidenca e masave disiplinore

1. Pér rastet disiplinore mbahet evidencé pér ¢do punétor nga burimet njerézore, né té cilén
evidentohen masat e shqiptuara disiplinore, e cila pérmbajné:

1.1. T€ dhénat personale t& punétorit.
1.2. Masen disiplinore t& shqiptuar.
1.3. Ditén e dorézimit té vendimit punétorit.
2. T& gjitha masat e shqiptuara disiplinore duhet t& vendosen né dosjen personale t& punétorit.

3. Masa e shqiptuar fshihet nga evidenca né qoftése punétori né afat prej njé (1) viti nga dita e
plotéfugishmeris€ s¢ vendimit pér shkeljet e lehta t& detyrave t& punés nuk kryen shkelje t& re
disiplinore.

4. Pér shkeljet e rénda t& detyrave t&€ punés, masa e shqiptuar disiplinore fshihet nga evidenca nése
né periudhén prej dy (2) viteve nga dita e plotéfuqishmerisé sé vendimit punétori nuk kryen ¢farédo
shkelje tjeter t& detyrave t&€ punés.

5. Pas kalimit t& koh&s sipas paragrafit 2 dhe 3 t& kétij neni, ndérmarrja nuk ka té dretjé gé né
historin€ e punétorit t’i paraqet shkeljet disiplinore t& punétorit.

6. Burimet Njerézore n€ bazé t& kérkesés sé¢ punétorit, léshojné vértetim pérkatés mbi historiné
disiplinore.

Neni 38
Dispozitat kalimtare dhe pérfundimtare

Nésé ndonjé ¢éshtje g€ ka t& b&jé me pérgjegjésiné disiplinore té punétorit né puné nuk &éshté
rregulluar me kété rregullore, do t& aplikohen dispozitat ligjore pérkatése.
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Neni 39
Shfuqizimi i akteve tjera

Me hyrjen né fuqi t€ késaj Rregullore shfugizohet Rregullorja mbi pérgjegjésiné disiplinore dhe
materiale me nr. 183 t€ dt.22.02.2018 si dhe Plotésim ndryshimi i Rregullores mbi pérgjegjésing

disiplinore dhe materiale me nr.3965 té dt. 13.11.2019.

Neni 40
Hyrja né Fuqi

Kjo Rregullore hyné né fuqi diten e nénshkrimit nga Kryesuesi i Bordit t& Drejtoréve.

esuesi i Bordit té Drejtoréve
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